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POURQUOI NOUS AVONS BESOIN DE VOUS ?

De nouveaux projets passionnants nous attendent en 2024, nous avons besoin de votre plume
et de votre ceil de lynx pour renforcer notre équipe !

QUEL SERA VOTRE ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL ?

Un fort esprit d'équipe, dans une ambiance bienveillante et conviviale
Des bureaux communicants pour faciliter les échanges
Un magazine de 44 pages, qui compte 11 numéros par an

Le maire de Sceaux impliqué dans la stratégie de communication (1 comité de rédaction par
mois)

Le trinbme de travail avec Pierre et Anne, redoutablement efficaces et sympas!

AVEC QUI ALLEZ-VOUS TRAVAILLER ?

Le chargé d'édition : Pierre

La journaliste : Anne

Les graphistes : Dominique et Sabrina
Le community manager : Thomas
L'assistante de direction du podle : Valérie
L'apprenti au numérique : Sylvain

Et Dorothée, la cheffe du service Communication

QUELLES SERONT VOS MISSIONS ?

» Rédiger des briefs a destination des graphistes


https://www.sceaux.fr/
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Réécrire les informations transmises par les différents services
Effectuer des relectures ortho-typographiques (dépliants, magazine,
agenda papier, guides...)

Réaliser des corrections et pointages d'épreuves

» Organiser la coordination éditoriale de certains projets

Rédiger ponctuellement des articles et communiqués de presse
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VOUS RECONNAISSEZ-VOUS ?

Vous étes capable de créer de bonnes relations avec des interlocuteurs variés et de participer
au bon esprit du service

Vous maitrisez parfaitement les régles d'orthographe, grammaire, syntaxe et vous possédez
une grande capacité d'attention (notamment pour les phases de correction)

Vous aimez écrire et vous avez de solides compétences rédactionnelles
Doté d'une forte capacité d'organisation, vous pouvez gérer plusieurs projets en méme temps

Posséder une bonne maitrise des régles typographiques est un atout supplémentaire a votre
candidature!

Vous avez des connaissances sur I'environnement institutionnel des collectivités locales ou
plus largement du secteur public, c'est aussi un plus'!

VOTRE PROFIL ?

Etudiant en école de journalisme ou en master d'édition

ET VOTRE CONTRAT ? VOTRE TEMPS DE TRAVAIL ?

C’est un stage de 4 mois a 6 mois, gratifié, a débuter dés que possible.

Les horaires : 9h30-12h30 / 13h30-17h30 du lundi au vendredi au 122 rue Houdan

Postulez!

Envoyez CV + LM a drh@sceaux.fr ou Monsieur le maire, 122 rue Houdan, 92330 Sceaux

Partagez si vous connaissez quelqu’un qui pourrait étre intéressé

X2 POSTULER



mailto:drh@sceaux.fr
https://www.sceaux.fr/offres-d-emploi-0?title_param=UN%20STAGIAIRE%20-%20ASSISTANT%20COMMUNICATION%20EDITORIALE%20%2528F/H%2529&category_param=Administratif

¥ 1 LLE DE

SCEAUX

A, LA CRCHSEE DES TALENTS

MAIRIE DE SCEAUX
HOTEL DE VILLE - 122 RUE HOUDAN
92330 - SCEAUX

0141133300

» LA MAIRIE RECRUTE

» DECLARATION DE
CONFORMITE AU
RGAA

» PLAN DU SITE
» PRESSE
» MENTIONS LEGALES

LETTRE D'INFORMATION

Saisir votre adresse e-mail :

exemple@lorem.dom °

X DESINSCRIPTION

HORAIRES D'OUVERTURE : Lundi, mardi, mercredi et vendredi de 8nh30 a 12h et de 13h30 a 17h30. Jeudi de 8h30 a
12h. Samedi de 9h a 12h : permanences de Sceaux info mairie et du service Population et citoyenneté.

REALISATION STRATIS



tel:0141133300
https://www.sceaux.fr/offres-d-emploi
https://www.sceaux.fr/declaration-de-conformite-au-rgaa
https://www.sceaux.fr/sitemap
https://www.sceaux.fr/presse
https://www.sceaux.fr/mentions-legales
https://www.sceaux.fr/lettre-d-information
http://www.stratis.fr

